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FÓRMULAS Y FUNCIONES – NIVEL 2 
 

DESCRIPCIÓN 

Las fórmulas en Excel son el medio por el cual podemos indicar la manera de realizar un 

cálculo. A partir de este concepto podemos afirmar que las funciones son la piedra angular en 

Excel, ya que sin ellas no podríamos realizar gran parte de nuestros cálculos. En este nivel 

trabajaremos con las funciones más cotidianas con la intención de construir una base sólida que 

nos permita avanzar en nuestro aprendizaje. Este nivel está orientado sobre todo al usuario 

básico o aquel usuario que trabaja en Excel de una manera repetitiva sin tener muy claros los 

conceptos fundamentales. 

TEMARIO 

I. CONCEPTOS FUNDAMENTALES 

 Opciones de visualización y la Cinta de Opciones. 

 Referencias Relativas, Absolutas y Mixtas. 

 Copiar, pegar, pegado especial y pegar vínculos. 

 Opciones de impresión y vista preliminar. 

II. FÓRMULAS Y FUNCIONES EN EXCEL 

 Asistente de funciones, biblioteca y asistente en línea. 

 Herramienta de renombrado de rangos. 

 Funciones matemáticas: SUMA, AUTOSUMA, ENTERO, SUMAR.SI 

 Funciones estadísticas: CONTAR, CONTARA, CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI, MAX, MIN, 

PROMEDIO, MEDIANA, MODA.UNO, PROMEDIO.SI 

 Funciones lógicas: SI, Y, O 

 Anidamiento de funciones. 

 Funciones de fecha. HOY, AHORA, DIA, MES, AÑO, DIASEM 

 Funciones de Búsqueda: BUSCARV, BUSCARH 

 Funciones de Texto: IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, CONCATENAR 

III. PROTECCIÓN DE NUESTRO TRABAJO 

 Proteger Hoja, Libro y Acceso al Archivo 

IV. INTRODUCCIÓN AL FORMATO CONDICIONAL 

 Introducir un formato condicional. 

 Reglas de Celdas. Reglas de valores superiores e inferiores. 

 Reglas de Barras de Datos, Escalas de color e Iconos. 

 Administrador de Reglas 


