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CURSOS ESPECIALES DE EXCEL

FORMULAS Y FUNCIONES — NIVEL 3
DESCRIPCION

Conforme Excel ha ido creciendo la incorporacion de nuevas funciones ha sido inevitable. Estas
funciones se han organizado en una Biblioteca de Funciones, donde se le ha asignado una
categoria a cada funcién: légicas, texto, fecha y hora, bisqueda y referencia, estadisticas,
matemdticas.... Ahora existen cerca de 400 funciones a nuestra disposicion. La orientacién de
este curso no consiste en dominar todas las funciones de Excel, sino en empezar a conocer otras
funciones que habitualmente no usamos y que nos pueden aportar soluciones a nuestros
problemas cotidianos.

TEMARIO

l.  FUNCIONES BASICAS
> SUMA, SUMAR.SI, ENTERO, CONTAR, CONTARA, CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI
> PROMEDIO, PROMEDIO.SI, MAX, MIN, MEDIANA, MODA.UNO

> Utilizacién de Rangos Renombrados.

. FUNCIONES LOGICAS

> SlI, Y, Oy anidamiento de funciones légicas.
> VERDADERO, FALSO, NO, SI.LERROR

ll. FUNCIONES DE FECHA
> HOY, AHORA, DIA, MES, ANO, DIASEM, DIAS.LAB, DIAS360, SIFECHA

IV. FUNCIONES DE TEXTO
> IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, CONCATENAR, LARGO, ESPACIOS
> ENCONTRAR, HALLAR, REEMPLAZAR, MAYUSC, MINUSC, NOMPROPIO

V. FUNCIONES DE BUSQUEDA
> BUSCARY, BUSCARH, COINCIDIR, ELEGIR, INDICE INDIRECTO, DESREF

VI. OTRAS FUNCIONES INTERESANTES
> CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO, PROMEDIO.SI.CONJUNTO
> ALEATORIO, ALEATORIO.ENTRE, COCIENTE, RESIDUO, SUMAPRODUCTO
>  K.ESIMO.MAYOR, K.ESIMO.MENOR

VII. APLICACION DEL FORMATO CONDICIONAL
> Reglas de formato condicional: Colores, Barras, Escalas de colores, Iconos, Opciones.
> Incorporacién de férmulas dentro del formato condicional.

> Administrador de Reglas.
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